國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用申請表
	申請單位
(系科社團)
	
	申請人
	

	學制系科年別
	
	學號
	

	聯絡電話
	
	電子信箱   
	

	活動/課程
名稱
	
	班級/參與
   人數
	班級   (人)
校內    、校外    (人)  

	申請時段
	

	使用目的
	□會議  □讀書會  □策展  □教學  □參訪  □其他：                             

	活動說明
	

	  備    註
	


                                            (若需坐墊請於此填列需求)

	管理單位
簽核欄
	

	※為保護校史館內文物及環境安全，申請使用本館投影空間教學使用，請先詳閱並同意(含簽章)「國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用公約」之相關規定，謝謝配合！

	□本人/本單位                    同意並遵照「國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用公約」內之相關規定謹慎辦理各項教學行為，並同意於損害情形發生時負擔起公約內所規定之各項損害賠償責任。             (簽章)


· 申請辦法：欲申請校史館投影空間教學使用，請於課程前3天，填妥本申請表，以如下方式送圖書館/校史館審核：
E-mail：hirobaby@ntub.edu.tw
親  送：圖書館大樓2樓辦公室黃斌峰先生收

國立臺北商業大學校史館投影空間違規/損害使用記錄表
	申請教師
	
	科系系所
	

	聯絡電話
	
	電子信箱   
	

	課程名稱
	
	班級人數
	

	申請時段
	

	播映安排
	

	違規事項記錄/計點
	    
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	管理人
意見說明
	
	管理人簽章

	
	
	








國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用公約
1. 投影空間使用申請除寒暑假及國定休假日期間暫停受理外，學期內每週一至週五正常課程時間內(09：00-17：00)均可申請利用。
2. 投影空間使用申請，請於3天前填妥「國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用申請表」預約並送審(送審方式如下)，待本館通知確認後依申請時間利用。每次利用以1小時課程時間為限，最多每會議或課程可申請借用時間為2小時。另策展借用時間最長為1個月。
[bookmark: _GoBack]※線上填列：http://archives.ntub.edu.tw/files/11-1041-2300.php
※EMAIL：hirobaby@ntub.edu.tw
※親  送：圖書館大樓2樓辦公室黃斌峰先生收
3. 本館審核申請時間以1日為限，請詳列「國立臺北商業大學校史館投影空間教學使用申請表」內通訊方式，待審核通過後將盡速通知。
4. 投影空間使用申請如遇本館展示檔期，將停止受理申請，待撤展公告後始恢復各項申請程序。
5. 鑒於本館空間有限，在服務學生為最高原則下，本館投影空間使用人數須以1班人數40-50人預估，不得併班申請。
6. 校史館內投影空間使用除以影片及投影簡報播放為主要教學模式外，若另有教學之設計活動，可於申請表內備註欄填列各項說明，待本館審核同意後始可進行；本館投影空間接受申請之活動形式及定義如下：
(1) 參訪：校內外以團體為單位者前來參觀本館文物者。
(2) 會議：以系科社團或班級為單位之會議均屬之。
(3) 讀書會：以團體為單位之讀書小組、讀經班均屬之。
(4) 策展：針對活動設置之展覽、裝置藝術均屬之。
(5) 教學：以影片或針對校內外課程所擬定之教學活動均屬之。
7. 本館館內所藏展品均為學校重要文物，投影授課期間請約束學生切勿任意破壞及毀損，同時勿任意更動相關設施，應保持一定秩序，若有損毀情形發生，本館擁有請求回復、賠償等相關法律權利。
8. 本館館內文物若於利用投影空間時受損壞，經管理人員確認事實發生經過確為申請人/單位之外力因素所導致，將依如下方式進行索賠及權利恢復等相關處置：
	※本館空間設備等相關設施損毀，由申請人/單位負責修復或賠償責任。
※原始文物遭受可回復之損毀，由本館洽請專業單位評估處置，相關費用
  由申請人/單位負責支出。
※原始文物遭受不可回復之損毀，經本館洽請專業單位評估並鑑價確定，
  申請人/單位須被處以鑑價金額之20倍罰金(賠償金額含鑑價金額及應
  有之無形及永續資產價值)。
※再製文物無論遭受可回復或不可回復之損毀，經由本館洽請專業單位
  恢復或重製文物，申請人/單位將支付文物恢復或重製賠償(以兩份為
  基準)所需之相關費用。
※再製文物若為單品文物，本館將視其類同原始文物，處置方式以原始
  文物遭受損毀之公約原則辦理。



9. 使用本館投影空間進行教學須由本館管理人員執行設備使用之開啟關閉等導引措施，為不干擾課程之順利進行，本館將於申請時間前15分鐘完成各項準備作業，並提供無線滑鼠及鍵盤使用，若於課程期間發生設備上待解決之問題，請切勿自行處置，應徵詢本館現場管理人員並由該員進行問題之專業排除。
10. 為維護校史館空間利用之舒適環境，使用校史館投影空間時禁止飲食，若經現場管理人員勸告不聽者，違者除須協助清理外，將禁止其申請使用本館投影空間之權利。
11. 若有符合下列事實者，本館得記違規點數1次，累犯者得視情況加重處分；該學期累積10點者，禁止該單位或班級於該學期借用本館投影空間之權利。
(1) 違反第10點者，一次記點1次。
(2) 大聲喧嘩經管理人員勸阻不聽者，一次記點1次。
(3) 未經現場管理人員允許擅自更動相關設施並造成損壞者，一次記點5次，另負損害賠償責任。
(4) 符合第8點者，一次記點10次並停止借用權利，另依規定負損害賠償責任。
12. 為便利各項教學使用之目的，請切實遵守上述公約各項規定，若有違反，將依公約相關規定追訴。

